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Beaunxonyxexuii punnan IT'YIIC
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1. O6nacTs npuMeHeHUsN

1.1.  Hacrosmee ITonoxeHue pernaMeHTHPYeT NOPSI0K 0GOPMIIECHHS, YIeTa, BBIIAYM
JOKYMEHTOB O KBaIU(DUKAIVIH.

2. HopmatusHbIe cehLIkT

2.1. Hacrosmee IlomoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU CO CIIEXYIOIAMMU

HOPMATHUBHBIMH JOKyMEHTAMU:

— @epnepansHeiM 3ak0oHOM 0T 29.12.2012 r. Ne 273 «OG6 obpasoBanuu B
Poccuiickoii @enepanuu» (¢ u3MeHeHUAMH U gomonueHusmu ot 01.05.2017
rosa);

— Ilonoxenuem o punmaine;

— IlpaBunamu oka3zaHMS IUIATHBIX 00pa30BATENBHBIX YCIYT B BemmMkonykckoMm
bumane ITTVTIC.

3. TepmuHbI ¥ onpeesIeHUS

3.1. OGpazoBaTeabHble OTHOIIEHHS - COBOKYIHOCTH OOINECTBEHHBIX OTHOLIEHHH
[0 peanu3aliMy IIpaBa IpaXaH Ha JMOIONHHUTEIBHOE O00pa3oBaHMe, IENbIO
KOTOPBIX SBIAETCA OCBOGHHE OO0YYAIOIIUMECS COAEpXKaHWs 00pa3oBaTelbHBIX
IpOrpamMM.

Yuacrauku 00pa3oBaTeJbBbIX OTHOWIEHHH - CIIyIIaTeNIM, IeAarordueckKue
pPabOTHUKH U WX NPEICTABUTENH,

4. OGo3HaYeHHUSA B COKPALMEHUS

4.1. B macrosmem ITonoxeHun NpUMEHIIOTCS CIEYIOMME COKPAIlEHHU:

— YHHBepcUTET - (penepansHOe TOCYJIapCTBEHHOE 010 KeTHOE
oOpasoBaTreNpHOE yUpEXAeHHe BHICIIEro obpazoBanus «IleTepOyprexuii
rOCyapCTBEHHBIA YHUBEPCUTET MyTed coobimenus Vmmeparopa Ajiekcanapa
I»;

— Bemmkoayxckmii  ¢maman ITYIC -  dwman  DexepansHOro
roCyJapCTBEHHOro OXOMKETHOTO 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKIEHUS BEICIIETO
obpasoBanms  «[leTepOyprckuil rocyqapCTBEHHBIN YHHBEPCUTET —MyTei
coobmenus Mimneparopa Asnexcanzpa I»;

— Caywmarenp - Qusnyeckoe JHIO, oOcBauBarollee 00Pa3oBATENBHYIO
IporpaMMy AOIOJHHUTEIHFHOrO 00pa30BaHms;

— OMIIO - otzenesye TOMONHHUTEIHHOTO IPOGHECCHOHATLHOrO 00pa30BaHNU;

— AIIO - gononHuTENRHOE TPOdECCHOHAIBHOE 00Pa30BaAHNE;

— CIIO - cpennee npodeccuoHaTEHOE 00PA30BAHME;

— IIO - npodeccuonansE0e O0yUEHHE.

5. OTBeTCTBEHHOCTH H NOJHOMOYHUS

5.1. Hacrosiee Ilonoxenue yTBepxaaeTcs IpUKa3oM JUpeKTopa Gpuimana.



6. Opranuzanus XxpaHeHHs M y4yeTa 0JJaHKOB JOKYMEHTOB 0 NpodecCHOHAILHOM
o0yyenuu paGouyux H CJHYNKAaIMX, BLUIAYH CJOylIaTeNl0 JOKYMEHTOB O
NpHCBOECHUH npodeccHu padodero, JOJEKHOCTH CIYKAHIEro U KBaTH(PHKALNH

6.1. DbnaHKM NOKYMEHTOB O KBaNM(UKaIMX U NPHIOXKEHUN IOJDKHBI XpaHUTHCS B
YCIIOBUAX, UCKIIOYAIOIMX HECAHKIMOHUPOBAHHBIA JOCTYH K HUM, a UMEHHO: B
CIIELUANbHO BBIACICHHBIX M OOOPYINOBAaHHBIX IMOMEMIEHUAX B celdax wim
METaIIMYECKUX IKahax ¢ HafAeKHBIMU 3aMKaMH.

6.2. Ilomemenus, ceiids, mxadpel, TIAe xpaHATcd OJaHKA JOKYMEHTOB O
KBaIM(DUKaIUK U TPUIOKEHUH, TOTDKHBI ORITH 3aKPBITEL HA 3aMKH.

6.3. DbraHKkM DOKYMEHTOB O KBalM(UKallMU, HEHUCIIOIb30BaHHBIE IPU OPOPMIICHUU
CIIyLIaTesiM KOHKpEeTHOH yueOHOH rpyIibl MiId HCIOpYSHHBIE TP 3aIl0IHEHUH,
CIIMCBIBAIOTCS B IOPAAKE ycTaHOBJIeHHOM B BenukomykckoMm ¢pumuane [TTVTIC.

6.4. bmaHKM OOKYMEHTOB O KBamU(QUKAIMM X [PHJIOKEHUH, HCIOpYEHHBIC IPH
3allONIHEHUH, IOAJEXKAT CIUCAHUIO ¥ YHUUYTOKEHHUIO, HEe peXe OAHOI0 pas3a B Ioj
II0 peleHuIo co3faBaeMoil B BemuxonykckoMm ¢ummane ITT'VIIC xomuccun mox
IpefcenaTeNnbCTBOM JUPEKTOpa (Quimana, B COCTaB KOTOPOH NOJKHBI BXOAUTH
ITaBHBIM OyXranTep M MaTepHalbHO-OTBETCTBEHHOE JIMIIO 3a UX TONyYeHHE W
XpaHeHHe.

6.5. Komuccus cocraBigeT akT o0 YHUYTOXKEHUM HCIIOPUYEHHBIX ONAHKOB B ABYX
3K3eMIUIApaX. B akTe yKa3piBatOTCA KONMYECTBO (YHUCIOM U NPOIUCHIO) U CepUH
HoMepa (IpH HUX HaJIWYU{) YHUYTOXKAEMBIX OJIAHKOB JOKYMEHTOB O
kBanubuKanyy 1 npunoxenuit. Homepa nucnopueHHBIX G1aHKOB IEepPEeNChIBAIOT
B aKT WJIM HA OTAENBHBIM JuUCT Oymaru, KOTOPHIH IpuiaraeTcs K IEpBOMY
OK3eMIIAPY aKTa. AKT yTBepxkJaercs aupexkTopoM ¢uimana. Ilepsbrit
3K3EMILIAP aKTa C IPUIIOKEHHEM - B OyxranTepuro Quimana A CIOUCAHUS B
YCTaHOBJICHHOM IIOPSJKE YHUYTOXKEHHBIX ONaHKOB JOKYMEHTOB U XpaHEHHS B
apXuBHBIX NOoKyMeHTax Bemuxonykckom dumuane III'YIIC, BTOpoi sx3eMIuisap
XPaHUTCH Y MaTePUAILHO-0TBETCTBEHHOTO JIMIIA 328 UX IOJydYeHUEe U XpaHEeHHe.

6.6. DbnaHKkM  IDOKYMEHTOB O  KBaIM(WKAUWU  BBIJAIOTCS  MaTepHAbHO

cepuy M HoMepa OJlaHKa IpYM UX HAIWYAW, KOTOPBIH NpHHUMAaeT OJaHKd u
IPUJIOXKEHHS IO KOJUYECTBY U Ka4eCTBY, IPOBEPSIET OTCYTCTBUE NEPEKTOB; B
cllydae oOHapy)KeHHMs HemocTadd (Ie(eKTOB) COCTaBJSIETCS aKT, B KOTOPOM
yKa3bIBaeTCs Jara M MeCTO IIpHeMa, KOJMYEeCTBO M TUIorpadckue HoMepa
HEJOCTAIOIMX MM HMEIOIMX AepeKT ONaHKOB W IIPUJIOKEHHH, XapakTep
ne(deKToB B HUX.

6.7. VYuer OnaskoB JoxkymeHToB o JIIO wu npunoxeHuit MaTepHanbHO
OTBETCTBEHHELIM JIMLIOM BEAETCHd Ha OyMaXKHOM HOCHTeNe IO KaXKIOMY BUIY
DOKyMeHTa OT/ENILHO, B COOTBETCTRYIomEeH KHure yueTra G1aHKOB JOKYMEHTOB O
KBanM(UKaUud W HHBIX JOKYMEHTOB 00 oOyduenwu. Kuura ydvera 6GnaHKoB
JIOKYMEHTOB O KBaJIM(DUKAIMK ¥ UHBIX JIOKYMEHTOB 00 00yUYeHHH J0IDKHA OBITH
IPpOHYMEpOBaHa, IIPOUIHYPOBaHa, MMETh Ha IOCIENHEeH CTpaHWIe 3allliCh O
KOJIMYECTBE CTPaHUIl, IOAIKCHL NOJDKHOCTHOI'O JHIa, OTBETCTBEHHOrO 3a €€
XpaHeHHe U I1e4aTh 00pa3oBaTEIbHOTO YUPEK ICHHS.

6.8. 3amucu B Kaure ydera ONaHKOB JOKYMEHTOB O KBauM(GHKAIM¥ M HHBIX
JOKYMEHTOB 06 00y4eHHH IPOM3BOIATCA B XPOHOJOTMYECKOM MOPSKE HPH




NOJy4YeHre, XpaHeHHe, YIeT U BeAady OJIaHKOB.
6.9. Ilpu ydere 0CTaTKOB OJaHKOB JOKYMEHTOB O KBATM(DUKAIMU yKa3bIBAETCA:

— 0CTaTOK OJIaHKOB Ka)XXJOT0 BUJIa HAa HA4aJI0 3aBEACHNUI KHUIY;

— KOJIMYECTBO IOJIYUYCHHBIX OJIAHKOB KaXXIOro BUAA B TEKYLIEM I'OAY;

— KOJMYECTBO H3PACXOIOBAHHBIX OJIAHKOB KaXXJOTO BHJA B TEKyLIEM TOLY -
BCEro, M3 HUX: BBIAAHO JIMIIaM, OKOHYMBIIMM OOydYeHHE B TEKyIIeM TIOAy,
BBIJIAHO B3aMEH UCIIOPUYEHHBIX, BEIAHO AyOINKATOB;

— KOJMYecTBO OJaHKOB KaXJOT0 BHAA, YTPAdeHHBIX HIM HCHOPYECHHBIX
Pa3IUYHBIX IPUHIUH (YTEPSHO, IIOXUINEHO, HCIIOPYEHO);

— ocrarok 0aHKOB KakIoro suaa Ha 31 gexabps TeKymiero roja.

6.10. Tlo oxoHvaHMHU KaJeHAapHOTO roja 3anucu B Kuure yyera 61aHKOB JOKyMEHTOB
0 KBaTMQWKAIMHE ¥ MHBIX JOKYMEHTOB 00 00ydueHHMH 3aBepsIOTCA IIOJIHCHIO
nupextopa Benuxomykckoro ¢umuana II'VIIC ¢ pacmmdpoBkoil - damunns,
UM, 0TYECTBO, JaTa ITOATIMCAHN.

6.11. KoHTpoumb 3a AeATelNbHOCTHI0 MaTepUaIbHO-0TBETCTBEHHOIO JIMIA 10 XPaHEHMIO
OJIaHKOB JIOKYMEHTOB O KBaNU(UKAIUX U CBOECBPEMEHHOMY IIPEIOCTaBIICHUIO
UM CcBefeHUl B Oyxrantepuio ¢uivana mjis CIUCAHUS H3PaCXOMOBAaHHBIX
ONaHKOB BO3JIAraeTCs Ha 3aMeCcTHTeNd IupeKkTopa Bemukonykckoro ¢unuana
[I'VYTIC mo CTIO.

7. Iopspox opopmiaenns, yyera, BbIIa94 JOKYMEHTOB 0 KBaJu(pUuKauuu

7.1.  JloxyMeHTHI 0 NpHCBOeHUM npodeccuu padodero, MOMKHOCTH CIIyKaIlero M
kpamudurarym  (nanee - ITIIKP (C)) opopmisiroTcss M BBLAIOTCS JHLIAM,
OCBOMBIIMM IIPOrpaMMbI IpPO(ECCHOHANLHOTO OO0yuYeHUus M IPOLIeIIINM
UTOTOBYIO aTTECTAIUIO, I10CNIe IOINCAaHNs YKa3aHHBIMU B HUX JIOJDKHOCTHBIMU
JMIIaMH U TIpocTaBieHus repbosoit nmeyatu Benukonykckoro ¢punuana [ITI'YIIC,
Ha OCHOBAaHMHM IIpHKa3a II0 CIyIIaTeJK) COOTBETCTBYIOIIETO JOKYMEHTa O
[TIIKP(C).

7.2. B cnyuae sHemomydenus noxymenta o ITIIKP (C) zasepmuBummM obydeHue
JMIOM MM WHBIM JHALOM IO €ro JOBEPEeHHOCTH B TEUYEHHE I'0fa IIocIie
OTYHCIIEHHUS CIIyIIaTeNs JOKyMEHT XpaHuTes y 3apeayromero OIIO.

7.3. Xpanenue, yuer, odopmiuesnme u Bbgada JgokymMeHtoB o IIIKP(C)
OCYILECTBIAIOTCS CTPYKTYPHBIM HOAPa3[eNeHUEM, PEeaTu3yIOUM NPOorpaMMmy
obyueHus.

7.4. 3anonnenue OnankoB npoxkymernToB o IIIKP(C) u npwioxeHuidt K HAM
IIPOM3BOJIUTCS B CTPOTOM COOTBETCTBHU C 00paziiaMy TOKyMEHTOB.

7.5. [ns Bcex OnankoB pokymMeHToB o [IIKP(C) ofmummu mnpaBunmamm ux
3aIlOJIHEHUS SIBJISIFOTCS CIEAYIOIIHE:

— QamMunusg, ¥MMS ¥ OTYECTBO JIMIE, IpoIeAmero oOydeHue, HHUILETCS
IIOJIHOCTBIO B COOTBETCTBUY C 3aIIMCHIO B NACHOPTE B JaTEIFHOM HaJexe.

— llocne ciaoB «B TOM, 4YTO OH (a)» BIMCHIBAETCS YHCIO, MECSI, TOJ
IOCTYILICHUS Ha 00yJIeHHE ¥ OKOHYaHUS 00yJeHus.

— B cTpoke 0 HauMeHOBaHUK 00pa30BaTeIHHOIO YUPEKICHUS BIIUCHIBAETCS €I0
ouIuanbHOE Ha3BaHUE, COTTIACHO MIOJIOXKEHUS O QuIHale.

— HaummenoBanume npodeccun  pabodero, JODKHOCTH  CIY)Kallero H
KBanu(UKaUy 3alHMChIBacTCs corjiacHo juneHs3uu u OOlmepoccuiickomy
knaccuduxaTopy npodeccuii pabodux, JOIKHOCTEH CITyKalluX U Tapu(HBIX




paspanoB OK 016-94, a nporpamMMbl OBBIIEHHS KBATHUKALINH COTIACHO
HaHMEHOBAHUIO B Y4eOHOM ILIaHe.

Hokymentsl o IIIKP(C) MOryT 3aHONHSTBCS C OMOIIBIO 3JIEKTPOHHBIX
YCTPOWCTB, IIpH  OTCYTCTBHH NAaHHON BO3MOXHOCTH HX 3allOJHEHHUE
NPOU3BOJMTCA B PYKOIHCHOHW ()OpMe KAIMIIIPHOM DPYydYKOW ¢ 4epHBIMH
YECPHHUIIaMHU. ’
Ionmucy KODKHOCTHEIX JTHI] Ha HoKyMeHTax o ITTIKP(C) 1 NpHIOKeHUsX K
HAM MIPOCTABIIAIOTCS KalWUIAPHOM pY4YKOH C CHHAMH YEpHWIAMH C
TIOCJIEAYIOIIeH UX pacin(poBKoi (MHUIAATEL, (paMUIIHs).

B ciydae OOHOBPEMEHHOrO OTCYTCTBHS —PYKOBOMHTEIS, KOTOPOMY
OPENOCTABICHO IIPaBO IMOIIKCH COOTBETCTBYIOIIMX JOKYMEHTOB O
IONIKP(C), MOKYMEHT ¥  INpPWIOXeHHe IIOJNHCHIBAIOTCH  JIHIIOM,
HCTIOJIHSIOIMM  OOS3aHHOCTH JaHHOI'O PYKOBOAUTENS HA OCHOBAHUH
nprkasa. Ilpuy 9TOM mepen CIOBOM —«PYKOBOAMTENEY»  IOIYCKAESTCS
BepTHUKaIbHAS YepTa.

He nomyckaercs 3aBepeHne OGNAaHKOB JOKyMEHTOB O INIKP(C) =n
IPUIOKEHUH K HUM (HaKCHMUIBHOM HOANUCHIO. -
3anonHenHsle GnaHku moKymeHToB o IIMIKP(C) ¥ IpuIoxeHWi K HEM
CKpeIIfroTCs  mevatsto  Bemukomykckoro  ¢ummana IITVIIC ¢
usobpaxxenrem ["ocymapcTBenHoro rep6a Poccuiickoit deneparuu, OTTHCK
KOTOPO# NOJDKEH OBITH SICHBIM, YETKUM U JIETKO YATAEMEIM. ;
bnanku moxymenroB o IIIKP(C) um IpmioXeHHH K HAM MHOCIe HX
3aIIOJIHEHUS JOJDKHBI OBITh TINATETLHO IPOBEPEHB] HA TOYHOCTH K
6e301KH60YHOCTE BHECEHHBIX B Hero 3amuceit. He momyckarores IIOJTYUCTKH,
IIPOILYCKHU CTPOK.

HAyGmuxater nokymentoB o ITMIKP(C) BEImaroTcs jmmam, YTPaTUBIIHM
AOKYMCHTBI, IIPH YCJIOBUM Hanu4us B Benmkomykckom ¢dumuane ITTYTIC
BCEX HEOOXONMMBIX CBENEHHMH O IPOXOXIEHWM NAHHBIMU CIYILATENSIME
obyueHus.

JlyOnukar BblnaeTcs Ha GaMUITHIO, UMs, OTYECTBO, HA KOTOPOE GBUI BELIAH
NOIMHHUK JOKyMeHTra. Ha my6nukaTe HOKyMeHTa B 3arojiOBKE CTaBHTCH
LITAMIT «TyOJTUKaTY.

Hoxymernt o IMKP(C) Beiaercs 3aBepmmBmIeMy oOydeHHe JULYY TIOX
JUYHYIO TOMIKCE NPU NPeXbABICHHH UM JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIErO
JTUYHOCT, JTHOO HHOMY JIMITY, Ha OCHOBAHHH HOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOMIETO
TUYHOCTB, ¥ OOPMIICHHO! B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE JOBEPEHHOCTH.

Jlnst pernctpaumm BEITAHHEIX JokymeHToB o IIIKP(C) B CTPYKTYPHEIX
NOApPa3NIeNeHUAX Ha OyMaXKHBIX HOCHTENAX BeyTCs XYPHATBI PETHCTPALIHH
BbIa49U COOTBETCTBYIOUINX BUIOB HOKyMeHTOB 0 IITIKP(C). :

7.6.  JKypHaibl pervcTpallMH BeYTCS OTAEBHO MO KAXKIOMY BUJY AOKYMEHTOB W
COZEpKaT CIEeNYIOIINE CBEACHHUS:

HaNMEHOBAaHME JOKYMEHTA;
PETHCTPAallOHHBIA HOMEP TOKYMEHTA;

HOMEp IOKyMeHTa 00 06y4yenu 1o mporpammam ITTIKP(C);
(haMunms, MM, OTIECTBO JIULA, KOTOPOMY O(GOPMIIEH JNOKYMEHT;
Ha¥MEHOBaHHE MPODECCHH;

IPHCBOCHHAS KBaJIM(pUKaIus (paspsif, KIACC, KaTerOpHs);




7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

— JlaTa ¥ HOMep IPOTOKOJia KBaNUPUKAIIMOHHOM (aTTeCTallHOHHON ) KOMHCCHH;
~ pata Belgaum qokymenta o IITIKP(C);
— IOAIHKCH JHIIa, OIYYHBIIEr0o JOKYMEHT;
— @puMedaHHe (CBeIeHME O TOM, HTO BBIJaH IyOnIMKaT ¢ yKasaHHEM
PETHCTPALMOHHOI0 HOMepa JOKYMEHTa, BMECTO KOTOPOTO OH BBIJAH ).
KypHaJbl PErucTpaliy 3aBONATCS B CTPYKTYPHBIX IIOApA3NeeHHsIX Ha BCE
Bunpl goxkymMeHToB O IIIIKP(C), koTopsie OymyT BEIHABATHCS CIyLIATENSM B
JOAHHOM CTPYKTYPHOM IIOZApa3leleHuH, GOpMUPYIOTCSA IIyTeM NeperieTeHus B
XPOHOJIOTHYECKOM IOPSAKE CIIMCKOB CIIyllaTeNnell KOHKpeTHOH y4eOHO! IPYIIIbI
Ha BbIfla4y COOTBEeTCTBYrommX fokymerToB o ITTIKP(C).
Crnymiatenma B CHHCOK BHOCATCS B IIOPSIKE PETHCTPAIlMOHHBIX HOMEpPOB
JOKYMEHTOB.
ITo oxoHuaHumm KaneHAapHOro roja 3amucu B JKypHajie perucTpauuu
3aBEPAIOTCA HOMNNMCBIO  jupekropa Bemumxonykckoro ¢umumana IIINVIIC,
BHECIIMX 3allACH B CIIMCKY ¥ BBIABIINX JOKYMEHTBI.
Kypranel  perucTpauuy  IIPOIIHYPOBBIBAIOTCS,  IPOHYMEPOBBIBAIOTCA,
CKpenIgioTes nevarsio Bemuxomykckoro dumuana ITTYIIC m xpanstcs Kak
JIOKYMEHTBI CTPOTO# OTYETHOCTH.
Hoxymenter o IIIIKP(C), He momydeHHBIe CHyIIATeNsMH B TI0Ji OKOHUAHMS
oOydeHus, xpagsrcs B 3aBenyromero OJIIIO 1o ux BocTpeGOBaHMS MM
MCTEUYECHH S YCTAHOBJICHHOTO CPOKA XPaHEHU A AJIA JaHHOT'O BUIA JOKYMEHTOB.
Ilpu obmapyxkeHun OMHUOOK, NONMYINEHHBIX IPH 3alOJHEHHH JOKYMEHTOB O
IMMIKP(C), seimaercs poxyment o IIMIKP(C) ma mHoBOM 6laHKe B3aMeH
HCIIOPYEHHOI 0, KOTOPOMY IPHCBAWBAETCS TOT XK€ PETHCTPallMOHHBIA HOMEp, HO
npy 9TOM B cHucke B pasfene «lIpumedanue» nenaercs OoTMeTKa 00
HCIOB30BaHUU HOBOrO OJIaHKaA.
Ilpu BBIIaYe NPHIOKEHUS K JOKYMEHTY (manee - «IpPUIOKEHHE») B3aMeH
MCIIOPYCHHOIO JIeJIaeTcs OTMETKAa B YYEeTHOM 3allucé O BhIAa4ye JOKYMEHTa 00
MCIIOJIb30BaHMH HOBOTO OJlaHKa NPUIIOKEHUS K HEMY B3aMEH HCIIOPYEHHOTO.
IIpu o6Hapyxenun omuOKy nocie nomyuenus gokymenta o IITIKP(C) mogaetcs
3asBJICHME O BBIJaYe HOBOTO JOKyMEHTa. B 3asBleHUM YyKa3bIBAIOTCS
MONyINeHHble OMMOKM, K HEMy IIPUIaraeTcs HCIOPYEHHEBIN NOKYMEHT WM
HCIIOPYEHHOE IIPUIIOKEHHE K JOKYMEHTY.
3asgBleHUE XPaHUTCS B APXUBHBEIX JOKYMEHTaX COOTBETCTBYIOINETO BUAA U
YHHYTOXKAETCA B YCTAaHOBIEHHOM MOPSIIKeE.
B ciydae yTpatsl, nopuu (moBpexxuenus) noxkymenTa o ITTIKP(C) Brimaercs ero
ny6muxar. CoxpaHUBIIeeCs IPIIOKEHIE NPHOOIIAeTCs K 3asgBISHHIO O BhIaUe
nyOnukaTa CBHUAETENbCTBA. B ciydae yTparsl, mopud (MOBPEXAEHUS) TOIBKO
MPUIIOKEHMS K CBUAETENIBCTBY, B3aMEH BBINACTCS AYONUKAT NMPHIOXKEHHS, Ha
KOTOPOM IIPOCTaBIAIOTCS HOMEpP COXPaHUBIIETOCS CBUAETENLCTBA M Jara
BBIJIA4U AyOIMKaTa U MPIIIOKEHIS.
Brimaua gy6muxara noxymenTa o IIITKP(C) mimu DpuiioXKeHus OCYLIECTBIAETCS
Ha OCHOBAHWM IMHCbMEHHOrO 3adBIEHHS, I10aBaEMOTr0 CIyllaTeleM B (Guinal
OI'bOY BO III'VIIC, BRIaBIIMM AOKYMEHT, ¢ H3JIOXKEHHMEM OOCTOATEIHCTB
YyTpaTel, IOpYM (XapakTepa NOBPEXACHUHM, HCKIIOYAIOIUX BO3MOXKHOCTD
NaJbHEHUIIEro HKCIONB30BaHUS HNOKYMEHTa), C INPIJIOKEHHEM IIOBPEXIEHHOIO
NOKyMEHTa WM IPUIOXKEHUA. 3adBICHUE PETUCTPUPYETCS B YCTAHOBJIECHHOM
IOPSAZKE M pPAacCMaTpUBAaeTCs B CPOKH, OIpeNeIeHHEIE 3aKOHOLATENIbCTBOM




7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.

7.24.

7.25.

Poccutickoit ®enepamum.

I[Ipu BrImave mgy6muxara goxymernta o ITTIKP(C) unu pyGnukara NpuIoKeHus B
COOTBETCTBYIOIIEM JKypPHaJe TEKYLIEro rofa AesIaeTCs 3allicCh O €ro BhIAaue, B
TOM YHCJIE YKA3bIBAaIOTCH YYETHBIA HOMEpP 3allUCH M JaTa BhIJAYy OpPHIMHANA,
Cepus U MOPAAKOBBEIA HOMep ero OJyiaHKa, IPH STOM OTMETKa O BhIJaue
ny6iukaTa JOKyMEHTa JAeNaeTcs TAKXKe HANPOTHB YYETHOIO HOMEpa 3alicH
BRIIaYM  OpWUIHWHAA, KOTOpas  3aBepserTcs IONNUCHI0  PYKOBOAUTEINS
CTPYKTYPHOTO MOAPA3ICIICHHUA MM 3aMECTUTENII PYKOBOAUTENS CTPYKTYPHOI'O
NoJpasereHus, OTBEYAOUIEero 3a OpraHu3aliio Ipo(ecCuOHATBHOT0 00yYeH s
paboyux ¥ CIoyKaliX, M CKPeIUIfeTcs NedaThbio BenMKOIyKcKoro (uimana
ITYIIC.

B ciydae muksupanuu ¢ounmand ny6imukar mpokymenta o IIIKP(C) u (umm)
IPUIIOXKEHHS BBIIAeTCA 00pa30BaTeNbHEIM YIPekKICHUEM-TIPaBOIIPEEMHUKOM.
branku nokymentos o IMIKP(C) m npuioxeHuit, WCIOpUEHHBIE IPH
3aII0JTHECHHH, TIOJIEXKAT CIMCAaHNIO M YHIUYTOXKEHHUIO, He PeXe OTHOTO pasa B I'oJ
IO pelleHuIo co3naBaeMoil B BemuxomykckoMm dumane ITT'VIIC komuccuu nox
IpecenaTeIbCTBOM DPYKOBOAUTENA CTPYKTYPHOI'O IOApAa3IeeHHs, B COCTaB
KOTOPO# JOJKHBI BXOIAMTE TNIABHAIA OyXTanTep U MaTepualbHO-OTBETCTBEHHOE
3a UX NTOJIy4eHHe U XpaHEeHHUE JUIO.

Komuceunst cocrapnger akT o6 yHNYTOXCHUHM HCIIOPYEHHBIX OJAHKOB B JIBYX
9K3eMIlLIpax. B akTe yKa3pIBaroTCA KOMMYIECTBO (YMCIOM U IPOMKUCHIO) i CEpPHH,
HOMepa (Upy HaIM4UM) YHHYTOXKAeMbIX OnankoB mokymentos IIIIKP(C) u
npunoxenni. HoMmepa ucrnopyeHHBIX ONaHKOB BBIMMCHIBAIOTCA HA OTAEIBHBINA
ACT Oymaru, KOTOPBIH IpHUIaraeTcs K IepBOMY K3eMILIAPY AKT yTBEDKAAETCS
nupexTopoM Bemukomykckoro ¢umuana IIIVIIC. IlepBelit 3K3eMILIAp aKTa
IPUTIOXKEHUEM IIpefocTaBiderca B Oyxrantepuro Quiuana IS CHOUCAHUSA B
YCTaHOBICHHOM IOpPSAIKE YHHUYTOXKEHHBIX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB, BTODPOM
IK3EMILIAP XPAHUTCA Y MaTepHUaIbHO-OTBETCTBEHHOT'O JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 3a
UX IOJlydeHUEe U XpaHEHHE.

Yuer OnapkoB goxymentoB o IIIIKP(C) m mnpuioxeHuii MarepuanbHO-
OTBETCTBEHHBIM JIMIOM BeZleTes Ha OyMaKHOM HOCHTeNle MO KaXIOMY BHIY
AOKyMEHTa OTJENIBHO, B COOTBETCTBYIome! KHure yuera 6IaHKOB JOKYMEHTOB O
IIMNKP(C). Kuura ydera GmankoB mokymentoB o IIIMKP(C) momkxHa G6BITH
IIPOHYMEepOBaHa, IPOLIHYPOBaHA, HMETh Ha IIOCHEAHEH CTpaHHIe 3aluch O
KOJINYECTBE CTPaHMIl, IOANUCH JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, OTBETCTBEHHOIO 3a ee
XpaHeHHe U 11e4aTh 00Pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHUS.

3anmucu B Kaure ydera GnamkoB noxymentoB o IITKP(C) mpomssomsrcs B
XPOHOJIOTUYECKOM IIOPSIIKE NPU COBEPIICHUM KaXIOH omepanuu IpHXoja-
pacxoza JHUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IONy4YeHHE, XPaHeHHe, Y4eT U BhIIauy
OnaHKOB.

Ilo oxoHYaHWHM KaJleHIapHOro roja samucy B Kuure ydyera 611aHKOB JOKYMEHTOB
o IMIIKP(C) 3aBepsAroTcs NOANUCHI0 MAaTepPHAILHO-OTBETCTBEHHOTO JIHMIA C
pacmupoBKoi - haMIIIHs, UM, OTYECTBO, JOJDKHOCTD, JaTa IIOIIIACAHHS.
KoHTpob 32 nesATenbHOCTRIO MaTePHAIbHO-0TBETCTBEHHOrO JIMIA [0 XPAHEHHUIO
6nankos moxymenTos o ITIIKP(C) u cBOeBpeMeHHOMY IIPENOCTABICHHIO MM
CBEllcHUH B OyXTaaTepuro Mg CIUACaHWS M3PACXOJOBAHHBIX OJAHKOB

olecIieunBaeT 3aMeCTHTENb AupeKkTopa Bemkonykckoro dumana IITYIIC mo
CIIO.




8. COFJIaCOBaHI/Ie, XPAaHCHHUEC 1 HZMECHCHUSA

8.1. CormacoBanme Hacrosmero IlonmoxeHums OCyLIECTBISETCS C 3aMECTUTEIEM
mupextopa Bemukomykckoro ¢unmana [II'VIIC no CIIO.

8.2. OpwuruHam HaACTOSHIErO IOJIOXKEHWS XPaHUTCA y IOUPEKTOpa BenuKoIyKCKoro
¢umuana ITYIIC.

8.3. U3ameHenms wHactosmiero IlomoxeHus mOMKHO odopMmiaThes B «Jlucte
perucTpanuy U3IMEHEHUN»

COI''TACOBAHO:

Paccmotpeno u nmpussTO [lenarornaeckum coBeTOM
B® ®I'BOY BO III'YIIC npoTtokon 3acenasus Ne #
or __ AZ5.96. 2018 .

3amectutens gupekropa no CIIO é&éé/ B.W. Oiis
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